DAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIEN CONG NGHE THONG TIN Déc 1ap — Tu do — Hanh phiic

Sb: 22 /TB-CNTT Ha Néi, ngay 09 thang 02 nam 2023

THONG BAO TUYEN DUNG NHAN SU

Vién Cong nghé Théng tin, Pai hoc Québc gia Ha Noi théng bao tuyén dung 01
nhan sy lam viéc tai Phong Khoa hoc Cong nghé va Dao tao ddm nhéan vi tri chuyén
vién mang cong tac khoa hoc cong nghé va hop tac phat trién.

I. Nhiém vu cu thé

1) Quan ly hoat dong khoa hoc va cong ngh¢:

Xay dung ké hoach, soan thao cac vin ban quéan ly, hudng dan, tong hop bao cio,
quan 1y hd so luu trir thudc linh vuc khoa hoc va cong nghé theo quy dinh; Tham gia
cong tac t6 chtrc va chuan bj tai liéu cho cac cudc hop, cac su kién, hdi nghi, héi thao
vé khoa hoc va cong nghé, cong tac truyén thong vé khoa hoc va cong nghé.

2) Cong tac hop tac phat trién:

Theo doi va quan ly cac van ban hgp tac trong va ngoai nudc; quan ly doan ra,
doan vao qudc té; trién khai cac hoat dong hop tac phat trién trong nghién ctru va dao
tao, thiic day chuyén giao cac két qua hoat dong khoa hoc cong nghé; xay dung, in 4n
va phat hanh tai li€u gidi thi€u, quang ba hinh anh ctia Vién; phéi hop, tham gia hd tro
thyc hi¢n céac thu tuc lién quan chuin bi cho cdc doan can bo lanh dao cua Vién di
cong tac & nudc ngoai va don cac doan nudc ngoai toi lam viéc voi Vién; tham gia
thue hién quy trinh tiép nhan chuyén gia nudc ngoai, ngudi Viét Nam ¢ nude ngoai
dén giang day va nghién ctru tai Vién.

3) Thuc hién cac cong viéc khac theo su phan cong cta Ianh dao don vi.
1. Tiéu chuan

1) Tiéu chuan chung
- Ung vién la cong dan Viét Nam, khong qué 30 tudi.
- C6 tu cach dao die tot, ¥ thuc td chirc ky luat va tuan thu phép luat; tinh than
trach nhiém cao; nhiét tinh trong cong tac.
- Co du suc khoe; ngoai hinh va tinh cach phu hop véi cong vige.
- Nhiét tinh va c6 dinh hudng lam viéc l1au dai tai Vién Cong nghé Thong tin,
Pai hoc Qudc gia Ha Noi.

2) Tiéu chuan vé trinh d6 chuyén moén, nghiép vu



- Trinh d6 chuyén mon: Tt nghiép dai hoc trd 1€n tro 1€n, chuyén nganh phu
hop Vi linh vuc cong viée dy kién phan cong, uu tién cac chuyén nganh vé
quan 1y khoa hoc cong nghé hoic lién quan dén linh vuc cdng nghé thong tin.
- C6 trinh d6 ngoai ngir, tiéng Anh giao tiép.
- C6 k¥ ning st dung coéng nghé thong tin thanh thao, phuc vu tét cho cong
viéc.
3) Tiéu chuén vé ning luc chuyén mén, nghiép vu
- C6 hiéu biét vé linh vuc cdng nghé thdng tin, nghiép vu hanh chinh, c6 kién
thirc vé& quan 1y hoat dong nghién ctru khoa hoc, ¢6 k§ nang vé phan tich va
téng hop.
- C6 k¥ nang soan thao van ban.
- C6 k¥ nang thong ké va bao céo sd liéu lién quan.
- C6 k¥ ning lam viéc nhom, nhay bén, chu dong trong cong viéc; ludn biét
cach tng pho va xu ly tot nhitng van dé phat sinh trong qua trinh lam viéc.
I11. Quyén loi
- Puoc huong cac ché do luong va phu cp bao hiém xi hoi theo quy dinh cua
phap luat.

- Pugc tham gia cac 16p tap hudn, trang bi k¥ ning, nghiép vu do cac don vi
trong va ngoai Pai hoc Quoc gia Ha Noi to chuc.

- Puoc tao diéu kién phat trién ban than.

- Mbi truong lam viéc niang dong, hoa dong.
IV. Ho so du tuyén

1) PBon xin viéc

2) So yéu 1y lich c¢6 dan anh, c6 xac nhan cta dia phwong hoidc co quan dang cong
tac (khong qua 6 thang tinh dén thoi diém ndp ho so);

3) Giay kham strc khoe theo Thong tur 14/2013/TT-BYT ciia Bo Y té (khong qué
06 thang).

4) Ban sao c6 cong chiing: cac van bﬁng, chung chi dao tao, bang diém dai hoc.
Néu vian bang tot nghiép cta nudc ngoai hodc chuong trinh lién két dao tao qudc
té thi can phai c6 cong nhan van béng cua Bo Gido duc va bPao tao.

5) Ban sao gidy khai sinh, CMND/CCCD.

6) Hai phong bi c6 dan tem va ghi dia chi ctia nguoi du tuyén (ngudi nhan); hai

anh mo1i ¢ 4x6.

Luu ¥ ho so du tuyén dung trong 1 phong bi 16n va khong dugc tra lai.



V. Thei gian, dia diém nhan hd so

- Thoi gian nhan hé so: tir ngdy 15/3/2023 dén 27/3/2023 (trong gidr hanh chinh)

- Pia diém: Phong Hanh chinh — Tong hop, P.608 - Nha E3, Vién Cong nghé Thong
tin, DPHQGHN, 144 Xuan Thuy — Cau Gidy — Ha Ndi (qua chuyén vién Nguyén Thiy
Hanh, DT: 0812212555). p 5

Noi nhin: VIEN TRUONG

- Thoéng bao trén website ctua Vién;
Luu: VT, HC-TH.
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